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報告大綱

1. 預算類型

2. 預算編審流程

3. 收入預算與支出預算

4. 預算編列注意事項
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預算類型
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1.基本業務預算 ：

為維持各單位例行性運作所需之預算。

2.發展性業務預算：

依年度校務發展計畫之主軸及其重點

工作編列經費。
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預算類型-發展性預算
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主 軸 負責人

1.課程教學創新 卓越人才培育-incubation 教務⾧

2.在地國際經營 智慧跨域研發-intellect 學副

3.深化特色發展，精緻三化教育
國際化再努力，建立淡江典範-internationalization
打造智慧校園，形塑感動服務-intelligence

洞悉未來變遷，探索發展遠見-insight

國副
資訊⾧

教育與未來設計學系
主任

4.臻善學習發展，形塑卓越品牌-illumination 學務⾧
5.整合研究產學，創客創新創業-invention 研發⾧
6.精進行政動能，厚實學術成⾧-improvement 行副

預算編列注意事項

19

主軸 計畫名
稱

執行目標
(重點工作)

執行項目及說明
SDGs
目標

編列/執行
單位

1 課程
教學
創新
卓越
人才
培育

14 教學
典範
轉型
蛻變

142 場域
沃土
學思
孕育

1425 教學實習、實驗設
備維護(1)
1.軟體租金
2.實習、實驗用品
3.教學實驗及設備
維護

4.教學業務相關費
用

4、8 各院系
通核中心
校⾧室

1426 教學實習、實驗
設備維護(2) 
電腦實習室軟硬
體更新、碳粉、
紙張等。

4、7 蘭副室
資訊處

110學年度起校務發展計畫結構說明表增列SDGs目標
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預算類型-發展性預算
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深 耕 面 向 負責人

1.課程教學開創新局：落實教學創新
及提升教學品質

學副

2.全球在地逐鹿萬里：發展學校特色 國副

3.高教治理開放共榮：提升高教公共性 行副

4.在地實踐成就使命：善盡大學社會責任 深耕辦公室

附冊 學務、教務

附錄 學務處

USR計畫 USR辦公室

預算編審流程

5
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收入預算
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• 教務處預估學生人數學雜費收入

• 研發處、資訊處及推廣處估列產學及推廣收入

• 各單位估列補助收入

• 各單位估列受贈收入

• 出納組估列利息收入

• 試務費、住宿費及雜項收入
等由各相關單位估列

其他收入

支出預算-資本門

7

財務處依學雜費、產學收入及研發成果等基數計算編
列建議數提送院⾧會議討論決議後，報請校⾧核定。

學術單位資本門為核銷教育部獎補助，
請於8/1起儘速執行
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支出預算-資本門

7

行政單位資本門預算統編於行副室，須上簽核
准始得動用。

基本預算－項目定義

8

項 目 定 義

辦公費 公務所需之會議、交通、茶水餐點、公關等相關支出。

業務費 公務所需之文具用品、影印及印刷、電腦、影印機及傳
真機之耗材、電話費及其他雜項支出。

審查費 教師升等及研究生論文審查費用(含交通費)。

修維費 為維持資產之使用或防止其損壞，而從事修繕、換置及
維護等相關費用。

出差費 因公務奉准之長短程出差費。
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基本預算－核給(學術)
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項 目 核 給 標 準

辦公費

1. 所：博士班3,600、碩士班10,800、碩專班3,600

2. 系：單班10,800、雙班18,000、三班25,200、四班
32,400，進學班班數不計。

3. EMBA班辦公費統編於商管碩專班。

業務費

1. 依核定基數(110學年度為70)乘以教職員生之加權總
數為分配基礎。每系所最少20,000，以維持基本運作。

2.教職以111/1/25發薪人數加計新增擬聘人數計之。

3.學生人數以註冊組111學年度學生數估計之，不含
EMBA班及延修生。

審查費 參考近2年實際支出數及111學年度研究生畢業班人數核
給，實報實銷。

修維費 一級單位核給17,460、二級單位核給5,850。

出差費 依110學年度預算數核給，統籌編列於院。

基本預算－核給(行政)
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項 目 核 給 標 準

辦公費
1. 編列於一級單位，以現有職員人數為基礎。

2.職員人數以111/1/25發薪人數計之，警衛折半計算，
不含技工、工友及駕駛。

業務費 1. 一級單位以70,200核給。

2.二級單位以現有職員人數核給。

修維費 1. 一級單位核給17,100。

2.二級單位以現有職員人數為基礎核給。

出差費 一級單位依前一學年度預算標準核給。

物 品 一級單位以14,400核給。
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發展性預算－項目定義
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項 目 定 義

機械儀器
及設備

• 凡購置教學、實習實驗用機械儀器設備等，耐
用年限2年以上，且單項金額達1萬元之設備

物品 • 凡單價在2,000元以上，未達1萬元，且耐用年
限2年以上

租賃資產 • 凡依約取得有形租賃標的物，未來將列為資產
(如機械儀器設備)，所發生之成本

租賃權益 • 凡依約取得無形租賃標的物，未來將列為資產
(如電腦軟體)，所發生之成本

發展性預算－項目定義

12

項 目 定 義

電腦軟體 • 凡外購或委託外界開發，使用年限２年以上，
且單項金額達１萬元之電腦軟體

租金
• 取得軟體２年以下授權使用之費用

• 以租賃取得設備、房屋土地及電信線路之使
用權費用

資訊
服務費 • 用於雲端點數購買之費用
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發展性預算－項目定義
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項 目 定 義

實習實驗費
• 實習實驗用之消耗品、藥品

• 學生校外企業參訪

• 補助學生國內（外）實習、研習

學生活動費

• 學生社團之活動補助及指導老師津貼

• 補助至姊妹校交換學生

• 學生出國發表論文

• 補助學生國際志工

• 文學週、建築系畢業展

• 學習成果展

發展性預算－項目定義

12

項 目 定 義

業務費

• 依用途別分：

碳粉費－印表機、事務機等用碳粉或墨匣

印刷費－獲准校外印製之表單、刊物等費用

複印用品費－報表紙、感熱紙、複印紙及

印表機租金

電話費－單位公務電話機費用

文具費－辦公用文具用品

會議餐費－校級、全校性會議(研習)佔用

用餐時間之餐費

雜費－公務有關雜項費用

• 不得用於購置供單位使用之咖啡茶點等支出

• 不得用於單位內部會議之餐點費



2022/3/1

10

14

預算項目定義

預算編列注意事項

15

單位別 基 本 性 預 算

學術
辦公費、業務費、出差費、修繕維持費、

審查費 (教師升等、研究生論文審查)、

系所教師更新電腦專款

行政 辦公費、出差費、物品、業務費、修繕維持費

基本業務預算：
• 各單位不須編列，暫依110學年度核定標
準匯入系統。
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預算編列注意事項

發展性業務預算：

• 各單位依「校務發展計畫結構說明表」編
列各計畫經費需求。

本項預算為專款專用，不得做為
其他補助款之配合款。

16

預算編列注意事項

•依「預算項目」之定義及說明編列支出項目，

依「各項經費支給標準表」編列支出經費，

計畫編列金額以不超過前一學年度為原則

•預算編製採線上作業與紙本作業併行

•預算項目屬統籌編列者，由承辦單位負責彙編

•專案計畫案配合款須依需求年度估列，並填報「配合
款支出預估表」

17
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預算編列注意事項
•專案獎助學(獎勵)金編列–王紹新捐款

17

計畫名稱 經費管理單位
6631募款-王紹新-1-1深耕獎助學金 學務處
6631募款-王紹新-1-2生活補助 生輔組
6631募款-王紹新-1-3校級交換生補助 國際處
6631募款-王紹新-1-4入學獎學金 生輔組
6631募款-王紹新-2-1學業成績優異獎勵 生輔組
6631募款-王紹新-2-2研究傑出獎勵 研產組
6631募款-王紹新-3教學研究獎勵 人管組
6631募款-王紹新-4-1信邦專款 工學院
6631募款-王紹新-4-2信邦專款 商管學院

18

預算編列注意事項－編列步驟

A2
BDA230
㇐級排定預算計畫優先順序

A3
㇐級列印預算報表
表A、表B、表D

A4
BDA210
㇐級陳閱計畫

A5
 預算報表(表A、表B、表D)
 財務系統(確認已陳閱)
傳送 財務處

A1
BDA200
㇐級查核計畫--
單位預算統計資料1

BDA140
新增預算計畫

3
BDA130
排定預算計畫優先順序

4
列印預算報表
表A、表B、表D

5
BDA120 
二級陳閱計畫

2
BDA120
編輯預算計畫經費

：

㇐
級
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預算編列注意事項

各單位務請配合依時限作業
㇐級單位對所屬單位預算計畫及經費應先審核並
排列優先順序，於３月２1日下班前檢附相關附
件，送達財務處彙整。
BDA：1.單位工作計畫暨預算彙總表 (表A)

2.工作計畫暨預算申請表 (表B)

3.經費細項購置明細表 (表D) 

21

22

預算編列注意事項
BDQ：1.教學用資本門項目、 「物品」與

「租金」預算彙總表 (表A)

2.教學用資本門項目、 「物品」與

「租金」預算需求申請表 (表B)

其他：(視需求提報)
「收入概算表」 、「配合款支出預估表」、

「學術研討會議企劃書」
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23

預算編審報表_預算彙總表A

BDA:

24

預算編審報表_預算申請表B
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25

預算編審報表_購置明細表D

預算編審報表_預算彙總表A

26

BDQ:
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預算編審報表_需求申請表B

27

預算編列注意事項

28

凡重要且必須執行之計畫或工作

均須編列預算，因漏列或排序過低，

致未獲預算者，日後不得簽請增加。

注 意 !
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Q & A

29


